
住民票の写し等交付請求書（郵送用） 
玉東町長 宛 請求日    年   月   日 

１ 対象者（どなたの証明が必要ですか） 

住   所 玉東町大字 

氏   名                生年月日          年   月   日 

２ 必要なものは？ （各 200円） 

住 民 票 
□世帯全員分（謄本） 通 ○次の事項の記載はいりますか？ 

□世帯の一部（抄本） 通 世帯主名・続柄 □いる □いらない 

住民票除票 
□世帯全員分（謄本） 通 本籍・筆頭者氏名 □いる □いらない 

□世帯の一部（抄本） 通   住民票コード □いる □いらない 

 □世帯全員分 通 個人番号(マイナンバー) □いる □いらない 

□世帯の一部( 通 ○外国籍の人で、次の事項の記載はいりますか？ 

□住民票の閲覧           名 国籍・地域 □いる □いらない 

□不在住証明 

証明             証明 

通 在留資格・期間 □いる □いらない 

□その他            証明 通 在留カード等番号 □いる □いらない 

３ 請求者（マイナンバーカード、免許証などの住所が確認できる本人確認の写し） 

住   所 電話番号             

氏   名                生年月日          年   月   日 

１との関係 

（３は１の何?） 

(□本人  □同じ世帯の人)⇒記入は終わり 

□必要とする人に頼まれた⇒委任状  □その他⇒４を記入 

４ 請求の理由は？  

□年金  □免許  □車の登録  □登記  □債権保全  □その他 

※関係、使用目的、提出先など詳しい内容を、下の余白に記入してください 

●請求事由の確認のため、関係書類（契約書の写し、社員証等）を提示してください。 
●偽り、その他不正な手段によって交付を受けた場合、罰金に処せられます。 
●プライバシーの侵害につながるなど、不当な目的による請求には応じられません。 

 職員記入欄 

本人確認 免・個・パ・写住・障・療・永・在・海免・小船・銃・宅・裏面 係 円 



本人特定事項の確認書類 

１
枚
の
提
示
で
よ
い
も
の 

・運転免許証 

・個人番号カード 

・旅券 

・船員手帳 

・海技免状 

・戦傷病者手帳 

・身体障碍者手帳 

・療育手帳 

・在留カード 

・小型船舶操縦免許証 

・宅地宅建取引主任者証 

・航空従事者技能証明書 

・電気工事士免状 

・無線従事者免許証 

・耐空検査員の証 

・教習資格認定証 

・特別永住者証明書 

・猟銃・空気銃所持許可証 

・認定電気工事従事者認定証 

・特殊電気工事資格者認定証 

・運行管理者技能検定合格証明書 

・警備業法 23条 4項に規定の合格証明書 

・動力車操縦者運転免許証 

・写真付住民基本台帳カード 

・写真付公務員の身分証明書 

２
枚
の
提
示
を
要
す
る
も
の 

１枚以上必要なもの 

・健康保険証 

・介護保険証 

・船員保険証 

・年金手帳 

・年金証書 

・恩給証書 

・写真なし住民基本台帳カード 

・戸籍請求書に押印した印の印鑑証明書 

・子ども医療費受給者証 

上記が１枚の場合、必要なもの 

・学生証 

 

・法人が発行した身分証明書に、写真を貼付したもの 

・写真なし公務員の身分証明書に、写真を貼付したもの 

 

【注意事項】 

・請求書、本人確認の写し、手数料（１通２００円）、返信用封筒及び切手を同封し

てください。 

・住民票の写しなどの返送先は、請求者の住民登録地になります。勤務先など別の住

所への送付できません。 

・コンビニ交付サービスをご活用ください。（除票はコンビニ交付サービスの対象外

です。） 

・マイナンバーが記載された住民票の写しを請求できる方は、本人または同一世帯の

方です。 

・マイナンバーが記載された住民票の写しが必要な場合には、使用目的及び提出先を

記入してください。 

・除票の場合は、マイナンバーが記載された住民票の写しを交付することができませ

ん。 

・亡くなられた方の除票の請求の場合は、使用目的及び提出先を記入（もしくは確認

ができる書類の写しを同封）してください。また、玉東町で対象者と請求者の関係が

確認できない場合には、関係がわかる戸籍の写しを同封してください。 


